
CITAÇÃO E REFERÊNCIA BIBLIOGRÁFICA 
 
1 CITAÇÃO BIBLIOGRÁFICA: Citação é a menção, no texto, de uma informação 

extraída de outra fonte. 

 
1.1 Tipos de citação 

1.1.1 Citação direta, literal ou textual: transcrição do trecho do texto de parte da 

obra do autor consultado. 

Exemplo 1: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Exemplo 2:                  A citação com menos de 4 linhas é colocada entre “aspas” 
 
 

As características da "educação militar compartilhada pelos homens e mulheres 

espartanas são tão conhecidas que não vale a pena perdermos tempo em descrevê-las” 

(PONCE, 1994, p.37). 
 
 
1.1.2 Citação indireta ou livre: Citações indiretas ou livres é o texto baseado na obra 

do autor consultado (uso de paráfrase). 

Exemplo 1:  

      Indicação do Autor no começo do texto: citar em Caixa Baixa seguida da data, 

entre parênteses. 

 

 

 

 

Exemplo 2:  

Podemos ilustrar o conceito de nação, com destaque a sua identidade 

comunitária através do seguinte trecho: 

 A nação pode ser uma figura coletiva do Sujeito. Ela é o quando se define 

simultaneamente pela vontade de viver junto no quadro de instituições livres 

e por uma memória coletiva. Tornou-se habitual opor uma definição 

evolucionária da soberania nacional contra o rei, a uma concepção alemã da 

nação como comunidades de destino  (TOURAINE, 1994, p.45). 

 

Autor em CAIXA ALTA, data, página Ponto final 
Espaçamento: simples 
Tamanho = 10 
 Recuo = 4,0 cm 

Espaçamento: 1,5 linhas 
Tamanho = 12 

Autor em CAIXA ALTA, data, página 

Ponto final 

Segundo Sordi (1995) devemos considerar o conceito de qualidade de ensino 

como algo impregnado de conteúdo ideológico. Sendo que a escola deve explicitar de 

que qualidade está falando no planejamento de seus métodos de ensino. 

    Para aprender como fazer um TCC completo, seguindo a 
    orientação de um professor especialista em TCC. CLIQUE AQUI

https://comoelaborarumtcc.net/orientacao


      Sem indicação do Autor no texto: indicar, ao final, o Autor em Caixa Alta, seguida 

da data, entre parênteses. 

 

 

 

 

 

1.1.3 Citação de citação: Citação de citação é aquela em que o autor do texto não 

tem acesso direto à obra citada, valendo-se de citação constante em outra obra.  

Exemplo 1: 

            Indicação dos Autores separados pela expressão “apud” ou “citado por” 

 

 

 

 

Exemplo 2: 

Apud usa-se quando o leitor não tem em mãos a obra original, e na obra 

consultada encontra-se a referência (autor, ano) que é citada primeiramente, seguida 

do autor, data e página da obra consultada. Nas referências bibliográficas devem 

constar as duas obras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ponce (1982), citado por Silva (1994), declara que instrução, no sentido moderno 

do termo, quase não existia entre os espartanos. 

Quando o resumo de um trabalho técnico-científico é traduzido para língua 

inglesa, ele deverá ser designado pela palavra Abstract, por tratar-se de um resumo 

informativo (ALMEIDA, 1981). 

A indústria de informação, isoladamente, não produz conhecimento. Produz 

estoques de informação organizada para uso imediato ou futuro, ou, o que é 

pior, a criação voluntária no Brasil de uma base importante para sustentar a 

indústria transnacional de indústria da informação em ciência e tecnologia, a 

qual o profissional é formado no país para funcionar como um mero executor de 

normas e regulamentos, sem, no entanto, tê-los criado (BARRETO, 1990 apud 

SOUZA, 1991, p. 183). 



DICAS PARA APRESENTAÇÃO DE CITAÇÕES: 

a) Quando incluídas na sentença normal, as chamadas pelo sobrenome do autor, 

instituição ou título, devem ser grafadas em letras maiúsculas e minúsculas; quando 

estiverem entre parênteses são grafadas em maiúsculas.  

b) As páginas, volumes, tomos ou seções da fonte consultada são obrigatórios, nas 

citações diretas, após a data, separados por vírgula.  Nas citações indiretas, a indicação 

da página ou páginas consultadas é opcional.  

c) Quando a obra citada é a mesma da citação imediatamente anterior, se coloca, entre 

parênteses, a expressão ibidem ou ibid., seguida do número da página da referente à 

citação quando não for a mesma. Ex: (ibid., p.3) 

d) Quando a citação é referente a outra obra do autor imediata e anteriormente citado, se 

coloca, entre parênteses, a expressão idem ou id., seguida do ano da publicação e da 

respectiva página. Ex: (id., 1989, p.3) 

e) Quando a citação é referente a uma obra do autor já citado no trabalho, sem ser 

imediatamente anterior, após o sobrenome do autor, se coloca a expressão opus citatum 

ou op.cit., seguida do número da página. Ex: (ALMEIDA, op.cit., p.40) 

 
 
2. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS: referem-se às fontes efetivamente citadas no 

corpo da pesquisa com o intuito de fortalecer a(s) idéia(s) do autor. A listagem dos 

documentos pesquisados deve vir no final do trabalho em ordem alfabética. 

� Bibliografia: refere-se a todas as fontes consultadas, mesmo as que não foram 

citadas, mas que permitem ao leitor aprofundar-se no(s) assunto(s) abordado(s) no 

trabalho. 

 
2.1 Livros, catálogos, manuais, etc. 
 
SOBRENOME, Nome. ; SOBRENOME, Nome. Título do livro: subtítulo. Edição. 

Cidade de publicação: Editora, ano. Número de páginas ou volume. (Série ou Coleção). 

ALLEN, C. L. A psiquiatria de Deus: fórmulas seguras para se conseguir e manter a 
saúde mental e espiritual. 5. ed. Venda Nova: Bethânia, 1981. 163 p.  
ORGANIZAÇÃO INTERNACIONAL DO TRABALHO. Adaptação de ocupações e o 
emprego do portador de deficiência. Tradução de E. A. da Cunha. Brasília, DF: 
CORDE, 1997. 182 p. 
TROPICA color encyclopedia of exotic plants and trees from the tropics and 
subtropics. East Rutherford: Roehrs, 1978. 1119 p. 

 

 
 
 
 
 
 
ALTOÉ, A. O trabalho do facilitador no ambiente logo. In: VALENTE, J. A. (Org.). O 
professor no ambiente logo: formação e atuação. Campinas: Ed. UNICAMP, 1996. 
p. 71-89. 



 

DICAS: 

a) Para destacar a obra, de acordo com a norma, pode-se usar Negrito ou Itálico. 

b) Não é necessário escrever a palavra "editora", pois se subentende que é isso (a 

editora) que vem depois da cidade onde foi publicado e depois dos dois pontos. 

c) Quando houver dois ou três autores, separa-se o primeiro autor e os demais por ponto 

e vírgula.  Regra válida para todos os tipos de suportes (livros, teses, periódicos, etc.). 

d) Quando tiver mais de três autores faz-se a entrada pelo autor principal e substituem-

se os outros pela expressão et. al.   

e) Quando o autor do texto for uma pessoa jurídica, coloca-se todo o nome da 

instituição ou da empresa em caixa alta. 

f) Quanto o texto não tem autoria, uma enciclopédia, ou um artigo de jornal ou revista, 

ou um documento eletrônico, por exemplo, coloca-se o primeiro nome da publicação em 

caixa alta. 

g) Quando a autoria do texto é diferente da autoria do livro procede-se da seguinte 

maneira: 

SOBRENOME, Nome.Título do texto: subtítulo. In:  SOBRENOME, Nome.Título do 
livro: subtítulo. Edição. Cidade de publicação: Editora, ano. Número da página inicial-

página final da parte referenciada. 

h) Quando a obra citar o tradutor, o nome dele deverá ser colocado logo após o título. 

Primeiramente coloca-se a palavra tradução, ou abreviada se aparecer na página de rosto 

seguida de ponto e, logo após, o nome e, por último, o sobrenome, não sendo necessário 

ser em maiúsculo. Ex. (Tradução de Mauro Pontel / Trad. Mauro Pontel). 

 
2.2 Artigos de Periódicos 
AUTOR do artigo (SOBRENOME, Nome). Título do artigo. Título do periódico, 

(abreviado ou não), cidade de publicação, v. seguido do número do volume e/ ou n. 

seguido do número do fascículo, p. seguido dos números da página inicial e final, 

separados entre si por hífen, mês abreviado (se houver). Ano. 

MAIA, N. B.; FURLANI, A. M. C. Especiarias, aromáticas e medicinais. Boletim 
Técnico do Instituto Agronômico de Campinas, Campinas, n. 100, p. 75-76, 1996. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.3 Artigos publicados em jornal 
AUTOR do artigo (SOBRENOME, Nome). Título do artigo. Título do jornal, cidade 

de publicação, dia, mês abreviado. Ano. Número ou Título do Caderno, Seção ou 

Suplemento, p. seguido dos números da página inicial e final, separados entre si por 

hífen. 



LEITE, F. Ovelhas nascem de ovários congelados. Folha de S. Paulo, São Paulo, 30 
jun. 2001. Folha Ciência, p. 10. 
DÓLAR tem alta de 0,52% e bolsa sobe 1,17%. O Estado de S. Paulo, São Paulo, 30 
jun. 2001. Caderno B, p. 13. 
2.4 Trabalhos publicados em eventos (Seminário, Encontro, Simpósio, Conferência, 
etc.) 
SOBRENOME, Nome. Título de trabalho. In: NOME DO EVENTO, n. (número do 
evento em algarismo arábico), ano, Cidade onde se realizou o evento. Título da 
publicação do evento... Cidade de publicação: Editora, ano de publicação. Número 
de páginas ou volume. 
 
GARCIA, M. O. Formación, actividades y perspectivas de las profesionales en 
nutrición. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE NUTRICIONISTAS, 3.; ENCONTRO 
LATINO-AMERICANO DE NUTRICIONISTAS, 1., 1965, Rio de Janeiro. Anais... Rio 
de Janeiro: Associação Brasileira de Nutricionistas, 1968. p. 283-292. 
2.5 Dissertações, teses, trabalhos de conclusão de curso 
SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. ano de depósito. Número de volumes ou 
folhas. Trabalho de Conclusão do Curso (Graduação em...) (ou) (Especialização em...) 
(ou) Dissertação (Mestrado em...) (ou) Tese (Doutorado em...) - Faculdade de... (ou) 
Instituto de..., Universidade, Cidade da defesa, ano da defesa, local, ano. 
 
EUCLIDES, M. L. Prospecção de informação em sistemas informacionais: a 
capacitação do usuário em estratégias de busca. 2000. 33 f. Trabalho de Conclusão 
de Curso (Especialização em Uso Estratégico das Tecnologias em Informação) – 
Faculdade de Filosofia e Ciências, Universidade Estadual Paulista, Marília, 2000. 
CARRARA, K. Redimensionamento do behaviorismo radical pós-skinneriano a 
partir da análise do percurso histórico da crítica ao pensamento behaviorista: 
implicações preliminares na área educacional. 1996. 2 v. Tese (Doutorado em 
Educação) – Faculdade de Filosofia e Ciências, Universidade Estadual Paulista, 
Marília, 1996. 
 
 
 
2.6 Atos normativos (leis, decretos etc.) 
 
LOCAL (país, estado ou município) em que se originou o ato. Especificação do ato e 
número, data. Ementa. Documento em que foi publicado, local, volume, número, 
página inicial-página final em que o ato consta, data. Seção e/ou parte. 
 
BRASIL. Decreto nº 1.205, de 1 de agosto de 1994. Aprova a estrutura regimental do 
Ministério do Meio Ambiente e da Amazônia Legal, e dá outras providências. Diário 
Oficial da União, Brasília, DF, v. 132, n. 146, p. 11.509, 2 ago. 1994. Seção I, parte 1. 
 
2.7 Documentos eletrônicos 
 
Seguem-se as regras apresentadas anteriormente (para livros, revistas, jornais, teses, 
eventos e atos normativos) seguidas do endereço eletrônico (Disponível em:) e da 
data em que o documento foi acessado na Internet (Acesso em: dia mês abreviado. 
Ano.). 
 
CUNHA, E. Os sertões. São Paulo: Três, 1984. Disponível em: 
<http://users.cmg.com.br/~secult/>. Acesso em: 4 jun. 2001. 
 



SOUZA, F. C. Formação de bibliotecários para uma sociedade livre. Encontros BIBLI. 
Revista de Biblioteconomia e Ciência da Informação, Florianópolis, n. 11, p. 1-13, 
jun. 2001. Disponível em: <http://www.encontros-bibli.ufsc.br>. Acesso em: 30 jun. 
2001. 
SILVA, A. M. S. Poesia e poética de Mário Faustino. 1979. 2 v. Tese (Livre 
Docência) - Instituto de Biociências, Letras e Ciências Exatas, Universidade Estadual 
Paulista, São José do Rio Preto, 1979. Disponível em: <http://www.cgb.unesp.br/e-
theses>. Acesso em: 20 dez. 2001. 
BRASIL. Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Lei de Diretrizes e Bases da 
Educação Nacional. Diário Oficial da União, Brasília, DF, 23 de dezembro de 1996. 
Disponível em: http://www.presidencia.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm. Acesso em: 05 
dez. 2005. 
 
2.8 Várias obras do mesmo autor 

 

Se houver duas ou mais obras de um único autor, seu nome pode ser substituído, nas 
referências seguintes à primeira, por um traço equivalente a seis toques, finalizando 
com ponto final. 
 
Exemplo: 
FREIRE, Paulo. Educação como prática de liberdade. 14 ed. Rio de Janeiro: Paz e 
Terra, 1983. 
______. Pedagogia do oprimido. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1974. 
 
 
 
 
 
 
 
DICA: Este espaço corresponde a 6 (seis) toques da tecla underline do computador, 
finalizado com um ponto. 
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